Thu tu«i*cﬁpdﬁg hﬁfén vat khen thudéng
(Kém theo Ké hoach so  8289/K T @/ nga)ﬂ 1 fi[ang 10 nim 2024 ciia Gidm doc S6 Néi vu)

Thu tuc cap ddi hién vat khen thuong duoc cong bd theo Quyét dinh sd
1099/Qb-BNV ngay 31 thang 12 nam 2023 ctua B truéng Bo Noi vu vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2023 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat
Thi dua, khen thudng.

1. Trinh ty thyc hién

- Budc 1. Tap thé co cong van, ca nhan, ho gia dinh c6 don dé nghi cap
d6i (Mau 4.1 va 4.2 Phy lyc I1.4) gtri bo, ban, nganh, tinh (noi dang cong tac hoic
noi cu tri) kem theo hién vat khen thuéng dé nghi cép ddi; BO, ban, nganh, tinh
tong hop va giri cong vin dé nghi cap d6i kém theo danh sach (Mau sé 4.5 Phu

- Budc 2. B6 Noi vu (Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong) xem xét hd
so; sau do tién hanh lam cac thu tuc theo quy dinh.

- Budce 3. Ban Thi dua - Khen thuong Trung uong trong thoi han 30 ngay
ké tir ngdy nhan duogc ho so tra két qua cap doi cho Bo, ban, nganh, tinh.

2. Cach thirc thuc hién

Tiép nhan hd so céac ngay lam vi¢c trong tuan tai BO Noi vu (Ban Thi dua
- Khen thuéng Trung wong) hodc qua dudong buu chinh.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so
HO so dé nghi cép ddi hién vat khen thudng cép Nha nudc c6 01 bg (ban

C

%1 a) Cong van dé nghi cip ddi cua tap thé hodc don dé nghi cip ddi cia ca
1gl_mg va hu hong vi 1y do khach quan nhu thién tai, 1i lut, hoa hoan hodc do in sai
h

& ‘ .

) b) Cong van dé nghi cap doi cua bo, ban, nganh, tinh kém danh sach theo

mrée.”
4. Thoi han giai quyét

Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
quy dinh:



2
1. B9, ban, nganh, tinh trong tho1 han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc dé
nghi cap doi ctia ¢4 nhan, tap thé gui hd so téi Bo Noi vu.
B6 Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong) trong thoi han 30
ngay ké tr ngay nhan duogc ho so tra két qua cép ddi cho bo, ban, nganh, tinh.

Hang nam, B Noi vu ¢6 trach nhi€ém bao cdo Van phong Chu tich nudc,
Vin phong Chinh phu tinh hinh cap d6i hién vat khen thuéng cip Nha nudc dé
theo ddi, phéi hop thuc hién.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh

B9, ban, nganh, tinh

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

B6 No6i vu (Ban Thi dua - Khen thuéng Trung uwong).
7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Hién vat cap doi.

8. Lé phi

Khong co.

9. Tén méu don, miu to khai

Cac mau tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023
ctia Chinh pha Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luét Thi dua, khen
thudng;

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé)

Ca nhan, ho gia dinh khi ¢6 hi¢n vat khen thudng bi hu hong khong con
gia tri st dung va hu héng vi Iy do khach quan nhu thién tai, I lut, héa hoan hoac
do in sai bang kém theo hién vat khen thuong dé nghi cap doi.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghj dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 cua Chinh
pht Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctiia Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Mau dé nghi cip do6i hién vat khen thuong kém theo Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cta Chinh pht Quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu caa Luat Thi dua, khen thudng nhu sau:



Mau 4.1

.................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: ../ Ha Noi, ngay ... thang ... nam...
V/v dé nghi cdp d6i hién vat khen
thudng cap nha nude

Kinh guri: .....ooooiiiiiien !
Tén tap thé d& nghi AP 01 . ..ovneee et e,
TrUC thUOC 21 oot e e e
Diachi hi€nnay: ... e
Diénthoai I€n h€: ...
D3 dugc ting thudng®: .. ...

Theo Quyét dinh s6°: .............. ngay .......thadng .......nam................

SO SO VAN . ...ttt
Don vi trinh Khen®: ... e,
Ly do cAp d01 7 : ..o

Hién vat xin cap d0i'% : .. ..o,

(C6 hién vdt xin cdp doi kém theo)

(Tén tap thé dé nghi cap doi) cam doan nhitng diéu khai trén 1a ding, néu sai toi
xin chiu trach nhiém trudce phap luat.

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho va tén, déng ddu)



Mau 4.2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP POI HIEN VAT KHEN THUONG
Kinh gUi: ....ooovviiiiiiiiieia !
Tén c4 nhan, ho gia dinh d& nghi cAp d6i%: ........coovviieeiieeeieeeeeee L.

SO CCCD hoFC CMND ... oo e,

Piachi hinnay: ...
Diénthoai I€n hé: ...,
Da duoc tang thudng : ... ..o

Theo Quyét dinh s6%: .................. ngay ......thang .......nam.............

S0 S0 VAN E . ..
Don vi trinh Khen’: ...

Ly docap doil® : ..o,

2 e
(Co hién vat xin cdp doi kem theo)

T61 xin cam doan nhiing di€u khai trén la dung, néu sai t61 xin chiu trach nhiém
trudc phap luat.

(Dia danh), ngay .... thang .... nam...
Nguoi dé nghi



Maiu s6 4.5

DANH SACH PE NGHI CAP POI HIEN VAT KHEN THUONG

(Kém theo Cong van s6... ngdy ... thdng ... ndm ... cia ...)

Hién vat de

Hinh thire
hen enasi QS8 Nea Ho va nghi cdp dbi
thuong/Danh quan/ o oo ROV B v Huan |y
hiéu thi dua tuong , | Quyét thang, SO0 | tén . Ly do
ey S Chure . - P .. | trinh chwong/ | -4
I'T dugc vi. don dinh | nam | s0 | ngwoi Kkhen g | cap
khen vi ,cﬁn khen Quyétvang Kky thuwéneBINg Huy doi
thuomg 'S thuing dinh bing g chuong/
tac Huy
hi¢u/KNC
1 2 3 4 5 6 8 10 11 12

Tong so:........ truong hop cap doi

Cé:........ hién vat khen thuwéng cap doi kém theo

Dia danh, ngay ... thang ... nam...

THU TRUONG PON VI
(Ky va ghi 16 ho tén, déng ddu)




Maiu 4.7
BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé: ... /IGCN-BNV Ha Néi, ngay...thang....ndm ...
GIAY CHUNG NHAN

Cap d6i bang .... (1)

Bo Noi vu chimg nhéan cap dbi bang cho:

Tén tap thé (ho va tén c4 nhan, ho gia dinh):..........ocovviiiiiier e,
Qué quan (chlrc vu, don Vi CONZ tAC):. . .uviiii i,
ba duoc tang thuong:.................... (D)

Thanh tich khen thudng:................. (2) e

Theo Quyét dinh (Nghi quyét, Lénh) so:.........ngdy ... thang ... ndm .........
Cla.....ooviiiiiii i, (B) et

S8 SO VAINE: .ot

Pon vi trinh khen:.................. 4)

QUYEN HAN, CHUC VU CUA
NGUOI KY
(Chit ky, ddu)

Ho va tén
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